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EVIDENCIA DE REUNIÓN
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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN:

ACTIVIDAD REALIZADA: Capacitación de cuentas de cobro y socialización oficina territorio confiable 

FECHA: 14 de abril del 2025
HORA: 13:00
LUGAR: Alcaldía local san Cristóbal 
UPZ: San Blas 

OBJETIVO: Realizar la capacitación a gestores del orden en temas de cuentas de cobro y oficina de 
territorio confiable 

DESARROLLO:

Siendo las 13:00 horas nos reunimos los anteriormente firmantes para asistir a “Capacitación de Cuentas de Cobro “y 
presentación de la oficina territorio confiable. Esta actividad de carácter mandatorio, se orientó a la instrucción detallada 
de los procedimientos y la documentación requerida para la presentación mensual de las cuentas de cobro 
correspondientes al mes de abril del presente año.  Durante la sesión, se abordó   presentación correcta de elaboración 
y presentación de los documentos 

• Informe de Actividades: Se profundizó en la estructura y el contenido esperado de este documento crucial, 
enfatizando la necesidad de una descripción pormenorizada y cronológica de las labores desarrolladas durante el periodo 
reportado. Se facilitó directrices precisas sobre la forma de consignar las fechas exactas de inicio y culminación de cada 
actividad. Se recalcó la importancia de la coherencia entre las actividades reportadas y los objetivos previamente 
establecidos, así como la necesidad de adjuntar cualquier evidencia o soporte que valide la ejecución de estas. 

• Certificado de Cumplimiento: Se realizó una explicación detallada del documento, enfatizando el 
diligenciamiento preciso de las fechas correspondientes al periodo de realización de actividades, inicio y fin del contrato, 
así como el valor total a pagar. Se hizo especial mención al número de planilla y mes de pago. Adicionalmente, se aclaró 
la posibilidad de adjuntar el certificado de salud o la planilla del mes anterior.

•            Certificado Tributario: Se realizó una explicación detallada del documento, En este punto, se clarificó que el 
año a consignar o adicionar corresponde al 2024. Adicionalmente, se recalcó que la fecha límite de recepción es el primer 
día hábil del mes, es decir, el 2 de mayo de 2025.
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Se dejó la claridad en el de diligenciar cada uno de los documentos de manera legible, y de adjuntar cualquier soporte 
documental que sea requerido para validar la información consignada. 

       

  

                            

Conclusiones Actividad: En conclusión, la jornada de capacitación sobre la elaboración de cuentas de cobro, llevada 
a cabo el día de hoy, tuvo como objetivo primordial instruir a los contratistas sobre los procedimientos y la 
documentación esencial para la presentación de sus cuentas correspondientes al mes de abril. Se detallaron 
exhaustivamente los cinco documentos requeridos, haciendo hincapié en la precisión de la información consignada, la 
correcta presentación de soportes y el cumplimiento de los plazos establecidos, especialmente para el Certificado 
Tributario. Se resolvió cualquier inquietud y se recalcó la importancia de la pulcritud y la observancia de las directrices 
para asegurar la eficiencia del proceso de pago y el acatamiento de la normativa vigente.

Se realizó el cierre de la jornada a la 15:00 PM dejando la trazabilidad correspondiente 
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COMPROMISOS DE LA REUNIÓN

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA DE 
ENTREGA

1
    CAPACITACION DE CUENTAS DE COBRO Y TERRITORIO 
CONFIABLE 

CRISTIAN 
MORENO

14/04/2025

2. Cierre de actividad.

NOTA: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión.
Elaborada por:  CRISTIAN MORENO
Fecha de la próxima reunión:   N/A         Lugar de la próxima reunión: N/A


